
 

 

AKOON Coaching für Führungskräfte      Michaela Greiner 

 

 
Arnoldplatz 2, 96465 Neustadt b. Coburg      Coach für deutsche Sprache und Kultur 
E-Mail info@akoon.de        
Tel. 09568 89670        Mobil 01512 5842138 

 

 

 

 

 
E-Mails sicher formulieren – für Ihre ausländischen Fach- und Führungskräfte 
 
Sie haben Fach- und Führungskräfte aus dem Ausland rekrutiert. Nun stellen Sie fest, dass noch 
Unsicherheiten in der schriftlichen Kommunikation vorhanden sind und es mit dem täglichen E-Mailverkehr 
noch nicht so richtig klappt. 
 
Eine gute Lösung bietet eine Art „deutscher E-Mail Knigge“. Hier lernen Ihre ausländischen Fachkräfte wie man 

 gekonnt E-Mails formuliert 

 Sicherheit im Schriftverkehr bekommt 

 Textbausteine erarbeitet 

 die richtige Grammatik anwendet 

 die Groß- und Kleinschreibung beherrscht und 

 eigene freie Formulierungen entwickelt 
 
 
Wir unterstützen Ihren Onboarding-Prozess ausländischer Fach- und Führungskräfte am 
Unternehmensstandort Deutschland. Mit einer professionellen und gut strukturierten Begleitung entwickeln 
wir für Ihre neue Kraft die nötigen Kenntnisse der deutschen Sprache und Unternehmenskultur. Damit 
integriert sich die neue Kraft schnell ins Team, kann produktiv arbeiten und bleibt dauerhaft im 
Unternehmen.  
 
 
Ihr Nutzen: 
 Die sprachliche Begleitung ist gezielt abgestimmt auf die Arbeitsstelle, die Aufgaben und das Umfeld des 

Coachees. Damit erhöht sich das Lerntempo und die Lerntiefe. 
 

 Die neue Fach- oder Führungskraft fühlt sich schneller wohl. Sie verhält sich souveräner, versteht und 
kommuniziert sicherer. 

 
 Die neue Kraft kann sich schneller in Arbeitsprozesse einbinden und eigenständiger agieren. Das erhöht 

ihre Motivation, trägt zur guten Atmosphäre im Team bei und sichert die produktiven Ergebnisse. 
 
 Das Unternehmen zeigt seine hohe Wertschätzung für den/die betreffende/n Mitarbeiter:in. 
 
 Die regelmäßigen und kurzen Einheiten ermöglichen es, ohne nennenswerten Arbeitsausfall die 

Maßnahme durchzuführen. 
 
 Unternehmen, die sprachliche und kulturelle Begleitung für Führungskräfte aus dem Ausland anbieten, 

werben damit gezielt bei Recruitingprozessen und machen sich attraktiver als Arbeitgeber für potenzielle 
Mitarbeiter:innen.  
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Inhalte und Vorgehen: 

1. Kostenfreies Info-Gespräch mit einem/r Vertreter:in des Unternehmens (HR). Wir erheben den Bedarf 
aus Unternehmenssicht in Bezug auf den Aufgabenbereich der Fach-/Führungskraft und den dazu 
gewünschten Kenntnissen zu Sprache und kulturellem Hintergrund/Verhalten im Rahmen eines für Sie 
kostenfreien Info-Gesprächs. Im Anschluss erstellen wir Ihnen ein passgenaues Angebot.  
 

2. Start: Erwartungen in Bezug auf Ergebnisse und Ziele zwischen Führungskraft und Coachee werden 
erhoben. Anschließend werden im direkten Gespräch mit dem/der Coachee die Deutschkenntnisse 
überprüft, um die entsprechende Lehrmethodik auszuwählen. Gesamtdauer des Erwartungsabgleichs 
und der Analyse für die Lehrmethodik 30-60 Min. 
 

3. Bedarfsgerechte Vermittlung durch 

 Anforderungen der schriftlichen Kommunikation 

 Erstellen von Textbausteinen 

 Wiederholung von Grammatik und Satzbau 
 
Methodik/Wissen/Erfahrung 

 Seit 2021 Coach bei AKOON – Coaching für Führungskräfte, einer Marke der connect Neustadt 

 Zertifizierte Systemische Coachingausbildung 

 Seit vier Jahrzehnten als Coach für ausländische Fach- und Führungskräfte aktiv 

 Berufserfahrung in internationalen Firmen 

 Mehrere Jahre Auslandsaufenthalt in den USA 

 Staatlich geprüfte Fremdsprachenkorrespondentin 

 Seit 2015 Leitung von Sprachkursen für Migranten 

 Persönliche und umfängliche Kenntnisse kultureller Besonderheiten aus dem asiatischen, 
afrikanischen, süd- und nordamerikanischen Raum 

 
Formate: 

 Die Durchführung ist online über Videocall (Teams, Zoom, google meet) 
 Termine nach Vereinbarung 

 
E-Mails sicher formulieren – für Ihre ausländischen Fach- und Führungskräfte:  
Einzelcoaching 4 x 90 min – 895 € zzgl. MwSt. 
Firmen-Gruppencoaching (2 – 6 Teilnehmer je Gruppe) 6 x 90 min – 1.495 € zzgl. MwSt. 
 

Sie haben noch Fragen? Sie möchten das Angebot buchen?  
 
Wir freuen uns auf Ihren Kontakt zu uns: 
 


